Provozni rad Slunickové
detské skupiny Palecek

Budujeme JEDINECNE OSOBNOSTI...
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Povozni fad se fidi nasledujicimi dokumenty:

- Zakon €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o
zmeéné souvisejicich zakonu, ve znéni pozdejsich predpisu
- Z&kon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi

- Vyhlaska €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zarizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
- Nafizeni ES ¢&. 852/2004, Hygiena potravin (HACPP)

Udaje o zafizeni
Nazev zafizeni:
Adresa:
Ziizovatel:

Sidlo organizace:
ICO:

Telefon:

Email:

Datum zahajeni provozu:

Provozni doba:
Webové stranky:

Zodpovédna osoba:

Popis zarizeni

Typ

Sluni¢kova détska skupina Palecek

JurkoviGova 1547, 735 06 Karvina — Nové Mésto
Poradenské a terapeutické centrum, z.u.
Prostfedni Bludovice 684, Horni Bludovice, 739 37
265 91 537

734 181 857

ds@poratec.cz

1.7.2016

pracovni dny, od 6:00 do 17:00 hodin

www.poratec.cz

Katefina Leskovarova

katerina.leskovarova@poratec.cz; tel.: 734 167 668

Détska skupina (dale jen DS) pro déti od dvou let do zahajeni povinné Skolni dochazky
s pravidelnou celodenni péci.

Kapacita

Pocet mist:
Pocet tfid:
Vékové slozeni:

Pocet pecujicich osob:

Cena
Mésiéni Skolné:
Jednorazové Skolné:

Stravné:

24
1 (jedna pobytova mistnost, jedna spaci mistnost)
2az6let

1 pecujici osoba na 6 déti

2 300 K& / mésic
230 K&/ den

68 K& / den (obéd + dopoledni a odpoledni svacina)

2


http://www.poratec.cz/
mailto:katerina.leskovarova@poratec.cz
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Skolné a stravné je hrazeno rodi¢i po obdrzeni vyG&tovani bezhotovostné platebni kartou
v misté provozovny nebo bankovnim pfevodem, splatnost je vzdy do patého pracovniho
dne v mésici.

Podminky pro provoz

DS splnuje pozadavky na hygienicka zafizeni dle navrhu zakona o détské skupiné (plocha
pobytové mistnosti a loZnice 3 m? na 1 dité, 4 umyvadla a WC na 20 déti + 2 no¢niky pro
déti mladsi 3 let, sprcha, prebalovaci pult a kryty naslapny odpadkovy ko$ na pleny; na 1
dité pfipada 1 lehatko, 1 ZidliCka, prostor pro praci u stolu).

Pobytova mistnost

Béhem dne je détem k dispozici pobytovd mistnost o rozloze 72,3 m2. Prostorovymi
podminkami a vybavenim odpovida potfebam déti ve véku od 2 do 6 let i jejich poctu. Na
pobytovou mistnost navazuje chodba urCend pouze pro zaméstnance, kde se nachazi
IékarniCka urcena DS.

Spaci mistnost

K zajisténi odpocinku déti slouzi spaci mistnost o rozloze 42,3 m2. Mistnost je vybavena
lehatky, ktera poskytuji pevnou oporu zad. Kazdé dité ma své lehatko fadné oznaceno
jménem, stejné jako luzkoviny, které se ukladaji do polic ozna¢enych jménem ditéte. Lehatka
i lizkoviny zUstavaji ve spaci mistnosti, ktera je vétratelna.

Satna

Pro odkladani odévl a obuvi ma DS vy&lenénu vétratelnou mistnost. Satna navazuje na
vstupni prostor a je vybavena détskym Satnim nabytkem. Kazdé dité ma sv(j oznaceny prostor
a k uloZeni nahradniho oble€eni také svuj box.

Zahrada

DS ma kdispozici zahradu s rozlohou vétSi nez 4 m? na 1 dité. Zahrada je k dispozici
celodenné. O zahradu, prolézacky, zahradni nabytek a piskovisté se stara udrzbaf. Sekani
travy se provadi nejméné jednou za 2 tydny. Pisek v piskovisti se méni nejméné jednou za 2
roky. Revize prolézatek probiha vzdy na jafe, tzn. jednou za rok. Eviduje se v deniku
Hygienické zaznamy.

Rezimové pozadavky (délka aktivit, zarazeni)

6:00 —9:30 volna prace s pomuckami

8:30 - 9:30 svacCina

9:30 - 10:00 program na elipse + VV, HV nebo TV aktivity

10:00 — 11:30 pobyt venku/vylety, navstévy kulturnich a sportovnich akci
11:30-12:00 obéd

12:30 - 14:30 odpocinek

14:30 — 15:00 svacina
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15:00 — 17:00 volna prace s pomulckami, pobyt venku

Uvedené Casy jsou pouze orientacni. VeSkeré Cinnosti a aktivity jsou voleny a provadény s
ohledem na momentalni situaci a potfeby déti.

Prichod déti do zafizeni je mozny od 6:00 do 8:00 hodin, rodice jsou povinni pfedat dité
pecujici osobé v pobytové mistnosti.

Odchod déti je mozny mezi 12:00 - 12:15 po obédé nebo mezi 14:45 — 16:00, dle domluvy
do 17:00 hodin, po polednim odpoc€inku. Dité je vydano pouze osobam uvedenym
v Evidencnim listu ditéte.

Volna prace

V Montessori se rozumi pod pojmem volna prace az tfihodinovy cyklus, kdy si déti vybiraiji,
kde, kdy a s jakymi pomlckami budou pracovat. Mohou se tak nerusené soustfedit a
¢innost opakovat dle potfeby az k vnitfrnimu nasyceni.

Program na elipse

Elipsa je rovnovazné cviceni vedouci k rozvoji védomého pohybu, soustfedéni a vule. Po
tomto zklidriujicim cviCeni nasleduje vzdélavaci program obsahujici vSechny oblasti
Montessori pedagogiky a také pohybové, hudebni a tvofivé &innosti.

Pohybové aktivity

Jsou zafazovany nejméné 2x denné — vzdy dopoledne v ramci pobytu venku a také v herné
pfi cviCebnich &i taneCnich aktivitach, pohybovych hrach a 1x tydné pfi didakticky cilené
pohybové &innosti. Pecujici osoba dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti.

Pobyt venku

Zpravidla jsou déti venku denné 1,5 hodiny dopoledne. Pobyt venku muaze byt zarazen i
v odpolednich hodinach s ohledem na dobu spanku a dobu odchodu dom(l, zarover se tato
doba upravuje s ohledem na venkovni teploty a aktualni poCasi.

Odpocinek

Odpocdinek je umoznén individualné béhem dne s ohledem na potfeby déti do 3 let. Po
obédé déti relaxuji v klidu na lehatku v ¢ase mezi 12:30 — 14:30 hodin, minimalné vSak
hodinu. Détem, které neusnou, jsou nabizeny nahradni aktivity tak, aby nebyl narusen Klid
spicich ¢i odpodivajicich déti.

Stravovani

JidelniCek splriujici vyzivové normy pro stravovani déti do tfi let a déti pfedSkolniho véku
sestavuji zaméstnanci SOU DAKOL, ktefi zajistuji také kazdodenni dovoz celodenni stravy.
Ta zahrnuje dopoledni svacinu, obéd, odpoledni svacinu v&etné ovoce a zeleniny.

Déti jsou vedeny k samostatnosti a podili se na pfipravé svaciny. Obéd si déti samy
naberou po malych porcich a v pfipadé zajmu si pfidaji. Potraviny, které déti nejedi, jim
nabizime, ale do jejich konzumace je nenutime.
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Rodi¢e déti s potravinovou alergii Ci potravinovou intoleranci pfinaseji détem vlastni stravu,
kterou pecujici osoby ohfivaji a podavaji. Za kvalitu a hygienické pozadavky této stravy
zodpovidaji rodi¢e a nezavadnost potvrzuji podpisem pfi predani.

Pitny rezim

Déti maji moznost nalit si kdykoli béhem dne ovocny €aj nebo vodu. Na dostatecny pitny
rezim dohlizi peCujici osoby.

Za umyvani nadobi je zodpovédna uklize€ka. K umyvani nadobi ma k dispozici my&ku na
nadobi. VSechny osoby pfipravujici jidlo jsou drziteli platného zdravotniho prikazu.

Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni

Teplota vzduchu

Denni teplota v herné dosahuje min. 20 °C az 22 °C. Kontrola teploty vzduchu v pobytovych
mistnostech DS je zajisténa nasténnymi teploméry ve vySce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na
vnitini strané mistnosti, teplomé&r méfi teplotu s pfesnosti £0,5 °C. Provoz zafizeni je
zastaven, dojde-li k poklesu teploty vzduchu pod 18 °C ve tfech po sobé jdoucich dnech
nebo klesne-li teplota pod 16 °C v jednom dni.

Vétrani

Vétrani pobytové &asti probiha pravidelné rano pred pfichodem déti a v dobé&, kdy jsou déti
venku. Spaci mistnost je vétrana rano pfi provadéni pravidelného uklidu.

Osvétleni

V prostorach uréenych k trvalé Cinnosti déti je zajisténo vyhovujici osvétleni shora, a to
zafivkami a dennim osvétlenim osmi velkymi okny.

Zasobovani pitnou vodou

Zdroj

Zafizeni je zasobovano pithou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitna voda je
odebirana z méstské vodovodni sité.

Kapacitni hlediska

Na 1 dité pfipada nejméné 60 litri vody na den.

Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména lozniho pradla

Vyména luzkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, vymeéna ru¢nikd nejméné jednou
za tyden, v pfipadé potieby ihned.
Lazkoviny se perou ihned po vymeéné v automatické pracce v prostorach k tomu uréenych

a suSi se ve vétratelIné mistnosti s moznosti ventilaniho vétrani, kde probihd i Zehleni.
Cisté lazkoviny jsou skladovany v oddélené uzaviratelné skfini.
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Za vyménu, prani, suseni a zehleni lGzkovin je zodpovédna uklizecka.

Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim — zpusob, ¢etnost uklidu a ¢isténi,
nemoci, urazy

Denni uklid

Denné se stiraji na vlhko vSechny pracovni povrchy a podlahy, vynaseji odpadky, cCisti
koberce vysavacem. Za pouziti Cisticich prostfedkt s dezinfekénim ucinkem se provadi
denné umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech, no€niku, rukojeti
splachovadel, klik u dvefi a pfebalovaciho pultu.

Tydenni uklid
Jednou tydné probiha omyti omyvatelnych €asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren,

zachodu a prebalovaciho pultu, stirani prachu na policich s pomickami, dezinfekce
pomdcek, lednice a potravinové skfiné.

Generalni uklid

Minimalné dvakrat roéné se provadi umyti oken v&etné ramd, svitidel a topnych téles,
celkovy uklid vSech prostor a zafizovacich pfedmétd, jedenkrat za tfi roky malovani,
v pfipadé potfeby ihned.

Veskeré Cistici prostfedky jsou ulozeny v Uklidové mistnosti mimo dosah déti. Za uklid i
pouzivani a uschovavani gisticich prostfedk( je zodpovédna uklizec¢ka.

Zpusob a cetnost desinsekce a deratizace

Desinsekci a deratizaci provadéji odborni pracovnici DDD profylakticky 1x ro¢né a dle
potieby.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevny odpad je ukladan do jednorazovych odpadkovych pytld v uzavienych nadobach,
které umoznuji snadnou sanitaci. Tekuty odpad je splachovan do vylevky vedle kuchyné,
pfip. do vylevky vedle toalet v DS. Obaly z plastu, papir a sklo jsou ukladany zvlast. Pouzité
détské pleny jsou baleny do igelitovych pytld a vhazovany do specialniho koSe na pleny.
Veskeré odpadky jsou vynaseny denné odpovidajicim zptusobem.

Nemoc ditéte

Do DS jsou pfijimany pouze zdrave déti. V pfipadé, ze dité jevi pfiznaky nemoci, ma
pecujici osoba pravo dité rano nepfijmout. Pfi nahlém onemocnéni ditéte béhem dne jsou
ihned telefonicky informovani rodiCe o stavu ditéte a dle svych moznosti si po domluvé
s pecujici osobou dité co nejdfive vyzvednou.

Uraz ditéte

V pfipadé urazu je pecujici osoba povinna ihned zajistit prvotni oSetfeni, pfipadné 1ékarské
oSetfeni. Vedouci DS telefonicky ihned informuje rodi¢e o stavu ditéte. Pecujici osoba
zajisti zapis do knihy uraza.
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Vyskyt infekéniho onemocnéni

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné (nestovice, zloutenka, mononukledza aj.)
jsou rodi¢e povinni neprodlené nahlasit pecujici osobé.

Vyskyt pedikulézy (ves détska)

Vyskyt vSi détské vrodiné jsou rodiCe povinni neprodlené nahlasit pecujici osobé
a postupovat dle doporuceni lékare.

Psychosocialni podminky

Délame vse pro to, aby se déti v DS citily dobfe, spokojené, jisté a bezpecné. Nové déti maji
moznost se na nové prostiedi postupné adaptovat formou nabizené ,adaptacni stfedy®, kdy
dité navstévuje DS ve stfedu v dopolednich hodinach v doprovodu rodi€e, pfip. dle domluvy.
Pecujici osoby respektuji potfeby déti, reaguji na né a pomahaji v jejich uspokojovani, déti
nepretézuji. VSechny déti maji rovnocenné postaveni, zadné neni zvyhodhovano &i naopak.
Je dodrzovan provozni fad a denni rezim. Déti se u¢i danym pravidlim souziti v kolektivu.
Dostava se jim jasnych a srozumitelnych pokynl s dirazem na respekt. Pedagogicky pfistup
se projevuje pfimou, vstficnou a naslouchajici komunikaci pecujici osoby s détmi. Vzdélavaci
nabidka je détem blizka, pochopitelna a pfiméfené narocna. Pecujici osoba je vzorem pro déti,
podporuje, oceriuje. Ve vztazich mezi détmi a dospélymi panuje vzajemna davéra, tolerance,
zdvofilost a solidarita. Pecujici osoba se vénuje neformalnim vztahim déti a nenasilné je
ovliviuje prosocialnim smérem — prevence Sikany a jinych socialné patologickych jevd.

Personalni zajisténi
Vedouci DS
Pecujici osoba (jedna pecujici osoba na 6 déti) - odborné a zdravotné zplsobila osoba
Uklizecka
Podminky prijimani déti
1. DS je zfizena pro péci o déti od 2 do 6 let.

2. Jedna se o nepfilezitostnou péci o déti predSkolniho véku, které musi byt
k dochazce zaregistrovany a stravit v zafizeni minimalné 6 hodin denné& v ramci
tzv. dopoledniho provozu (tj. v ¢ase mezi 6:00 az 12:00 hod.).

3. Provozni doba zafizeni je stanovena v pracovni dny od 6:00 do 17:00 hodin.
4. Prednostné jsou pfijimany déti k celomésicni dochazce.

5. Zapis déti do DS probiha v prabéhu celého roku. O pfijeti ditéte rozhoduje vedouci
DS. Podminkou pfijeti je, Ze je alespori jeden zrodi€l zaméstnan, vykonava
samostatné vydélednou &innost, studuje nebo je veden na UP. Dal$i podminkou je,
Ze je dité Fadné oCkovano, pfipadné rodi¢ prokaze, Ze je dité proti nakaze imunni,
nebo Ze se nemlze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

6. Déti by pred nastupem do DS mély zvladat:

- pfijidle sedét u stolu, drzet IZici a umét se najist, umét pit z hrnecku Ci sklenitky
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- spolupracovat pfi oblékani a svlékani, nazouvani a vyzouvani obuvi
- pouzivat toaletu, umét si umyt ruce mydlem a utfit se do ruéniku
- rozumét jednoduchym pokynim a respektovat je

V pfipadé nezvladnuti nékterych vySe uvedenych pozadavkd, je/neni dité pfijato na
zakladé individualniho zhodnoceni.

7. O ditéti a jeho rodiné jsou vedeny zaznamy: jméno, pfijmeni, vék, adresa,
zdravotni pojistovna, Udaje o zdravotnim stavu ditéte + informace o rodiich —
jméno, pfijmeni, zaméstnavatel, adresa, kontakty. Udaje jsou zpracovany dle
zakona €. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udaju.

8. RodiCe jsou pfi nastupu jejich ditéte do DS seznameni s Provoznim fadem a
Planem vychovy a péce.

9. Komunikace srodi¢i probiha denné osobné, kdy jsou oboustranné pfedavany
informace o ditéti. O déni v DS jsou rodi¢e informovani online ve skupiné aplikace
WhatsApp, dale formou newsletteru, e-mailu i prostfednictvim nasténky v Satné
DS, tfidnich schiizek a konzultaci. Tridni schlizka se kona 2x roéné, konzultace dle
potieby. Ugast na tfidnich schiizkach i konzultacich je vitana z divodu zajisténi
oboustranné informovanosti a spokojenosti. Jakékoliv pfipominky, naméty a napady
ze strany rodicu jsou vitany.

10. Osobni véci, které bude dité potfebovat, tzv. povinna osobni vybava sestava z:

- obleCeni a obuvi do tfidy — triko, leginy, sukné, teplaky, plné prezuvky
s bilou podrazkou

- oble€eni a obuvi na ven, které mohou déti uSpinit. Toto obleCeni je nutné
pfizpUsobovat aktualnimu poc€asi — mikina, bunda, teplaky, nepromokavé
oble€eni, plasténka, pevna obuv, pokryvka hlavy

- nahradniho oble€eni — spodni pradlo, ponozky, puncochace, triko, teplaky
- pyzama

11. Nepfitomnost ditéte rodiCe omlouvaji co nejdfive, nejlépe do 9:00 hodin tak, aby
byla odhlasena strava na nasledujici den. Prvni den nepfitomnosti si rodi€e mohou
stravu vyzvednout v dobé od 11:30 do 12:00 hodin.

Podminky ukonéeni smlouvy
Smlouva muze byt ukonéena:

a. Pisemnou dohodou smluvnich stran

b. Vypovédi ze strany pfijemce Ci poskytovatele, a to pisemné& bez udani ddvodu.
Vypovédni doba je 2 mésice a zacina bézet od prvniho dne nasledujiciho kalendarniho
mésice po mésici, ve kterém byla pisemna vypovéd prokazatelné doruena 2. strané.
Pfijemce hradi 8kolné i v pfipadé, Ze dité DS ve vypovédni dobé nenavstévuje.

c. Odstoupenim od smlouvy, které je u€inné okamzikem doruceni pfijemci. Poskytovatel
ma pravo odstoupit od této smlouvy:
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v pfipadé, Ze pfijemce neuhradi platby uvedené v bodé V. této smlouvy ve
smluveném terminu,

v pfipadé, ze dité nedochazi do détské skupiny nepfetrzité bez omluvy pfijemce po
dobu 2 tydn,

v pfipadé nedodrZzovani podminek stanovenych v provoznim fadu.



